
山西财经大学科研处
科便字〔2017〕7 号

山西财经大学学术活动管理办法实施细则

第一章 总则

第一条 为更好地落实《山西财经大学学术活动管理办法》

（晋财大校[2013]47 号）文件，规范学术活动管理，促进我校学

术水平与学术质量的提高，结合我校实际，制定本细则。

第二条 本细则适用于学校各单位以“山西财经大学”及其

二级单位名义在我国境内（不含港、澳、台地区）举办（承办）

的各类学术活动，以及我校教职工、学生参加的各类学术活动，

包括年会、论坛、研讨会、报告会和交流会等。

第二章 基本原则

第三条 举办（承办）及参加各类学术活动必须严格按照国

家和省、市有关规定办理报批手续。未经报批，任何单位和个人

都不得以“山西财经大学”及其二级单位的名义举办（承办）学

术活动。

第四条 所有学术活动内容，必须要与党和国家的方针政策

相一致，不得有违背中央精神的言论和观点；必须严格遵守国家



法律、法规及学校的各项规章制度，不得损害国家、社会、学校

的利益和师生员工的合法权益，不得有影响学校稳定发展大局的

内容。

第五条 举办（承办）及参加学术活动要注意做好保密工作，

不得将应保密学术事项随意对外泄露。

第六条 举办（承办）学术活动期间的安全保卫工作，原则

上由举办（承办）单位协同保卫处负责。

第三章 学术活动分类

第七条 本细则所指的学术活动包括国际性学术活动、国内

学术活动（全国性学术活动、地区性学术活动、校内学术活动）。

第八条 国际性学术活动，是指有国外代表出席的在国内外

举办（承办）的学术活动。国际性学术活动参与人员应来自 3 个

及以上国家或地区。

第九条 国内学术活动包括全国性学术活动、地区性学术活

动、校内学术活动等。

（一）全国性学术活动，指经中央和国务院有关单位批准或

全国性学术团体（学会、协会、研究会及其专业委员会）主办的， 有

我国专家学者参加并在国内举办（承办）的学术活动。

（二）地区性学术活动，指经省厅有关单位批准或省级学术

团体或地方政府主办的，并在省内外举办（承办）的学术活动。

（三）校内学术活动，指有校内学者参加的，或邀请国内外



学者参加的，在校内举办（承办）学术活动。

第四章 管理体制

第十条 科研处、国际交流合作处为学校学术活动的职能管

理部门，负责全校学术活动分工管理；各学院、科研机构为学术

活动的基层管理单位，负责本单位学术活动具体筹办的有关工作。

第十一条 科研处主要负责国内学术活动的审批、备案工作

和以学校名义举办（承办）学术活动的筹办工作。

第十二条 国际交流合作处主要负责国际学术活动的审批、

备案工作。

第五章 国际学术活动管理

第十三条 学校鼓励有条件和能力的教学、科研单位举办（承

办）国际学术活动，以提高我校教学、科研水平，促进学科建设， 扩

大国际学术影响力。

第十四条 申请举办（承办）国际学术活动的条件：

（一）申请举办（承办）国际学术活动的单位在相应的学科

领域有较强的教学及科研力量，教学、科研水平较高，一般应在

国内处于领先地位。

（二）能够征集到国内外具有较高学术水平的论文，并能够

邀请国际及国内的著名学者出席活动。

（三）得到有关主管部门的同意和支持。



（四）具备举办活动及接待工作的组织能力。

第十五条 申请举办（承办）国际性学术活动的单位至少应

提前6个月填写《山西财经大学国际学术会议举办审批表》，经单 位

负责人签字盖章后，连同境外参与人员名单（中外文）、会议日程

等材料报送国际交流合作处、科研处，同时需在我校科研系统中进

行国际性学术活动备案。若申请单位属承办单位，需同时提交主办

单位授权书（中外文），由国际交流合作处负责行文报学校或上级

主管部门审批。

第十六条 举办（承办）单位收到批复后方可启动相关筹备

工作，尽快组建该活动筹备机构，认真做好各项准备工作，确保

达到预期效果。

第十七条 在确定正式邀请参加国际学术活动的海外代表名

单后，举办（承办）单位应在会前3个月填写《山西财经大学举办

（承办）国际学术会议邀请外国人来华校内审批表》报国际交流

合作处，由国际交流合作处统一向上级主管部门申办其来华签证

事宜。

若有台湾学者参加，举办（承办）单位须将有关背景材料和

名单报国际交流合作处，由国际交流合作处专项报批。

第十八条 举办（承办）国际学术活动，一般不邀请非建交

国家的代表参加。如非建交国家的代表确有与会的必要，申办单

位应及时将该与会代表的简历等背景材料报送国际交流合作处，

并按规定逐级向上申报，确定是否同意参会。



第十九条 由活动筹备机构负责向出席活动的境外代表发出

正式邀请函。需山西省人民政府邀请函申请签证者，由国际交流

合作处负责办理相关手续。

第二十条 若会议的举办需学校有关部门配合，举办单位应

在活动前1个月向国际交流合作处汇报，由分管校领导牵头召开有 关

部门协调会。

第二十一条 举办（承办）单位邀请新闻媒体参会，需与宣

传部沟通协调，并向宣传部提供新闻材料，宣传部做好会议期间

的宣传和报道工作，以扩大我校的国际影响。

第二十二条 举办（承办）单位须于会后1个月内将活动的全

套材料，包括活动通知、名册、论文、批文、照片、会标、光盘、

录音、录相及会议报道等，报送国际交流合作处与科研处各一套。

第二十三条 参加国际学术活动者需填写《山西财经大学参

加国际学术活动审批表》，经单位负责人签字盖章后，经国际交

流合作处、科研处审批后，申请单位、国际合作交流处、科研处

各一份备案，同时需在校科研系统中进行学术活动备案。

第六章 国内学术活动管理

第二十四条 申请举办（承办）国内学术活动的单位应提前2

个月填写《山西财经大学国内学术活动举办（承办）审批申报表》，

经单位负责人签字盖章后，报科研处审批，同时需在校科研系统

中进行学术活动备案。



第二十五条 若需校领导出面参加有关学术活动，举办（承

办）单位应于会议召开前2周将活动详细日程及讲话稿报送校长办 公

室，由校长办公室负责统一安排。

第二十六条 举办（承办）单位可在开展学术活动前 1 周将

相关信息发送到科研处邮箱，科研处负责通知宣传部，在校园网主页

与电子显示屏进行宣传报道。

第二十七条 学术活动结束 1 周内，举办单位须向科研处报

送相关活动资料。

第二十八条 参加境内学术活动，由所在单位负责人审批，

同时需在校科研系统中进行学术活动备案。

第七章 经费管理

第二十九条 举办学术活动的经费，原则上由举办（承办）

单位承担。

第三十条 学校组织的活动由科研处从专项经费中支付，校

内各单位组织的活动从各单位核拨的年度科研专项经费、学科建

设专项经费以及省重点学科建设经费中支付，确需学校提供经费

资助的，由举办（承办）单位提出申请，资助金额以学校批复为

准。

第三十一条 参加国内外学术活动，费用由各批准单位承担

或从参与者的项目经费中列支。

第三十二条 各类学术活动，必须坚持节约的原则，接待标



科研处

2017 年11 月14 日

准按照有关规定执行，具体执行《山西财经大学科研活动经费管

理办法（试行）》（晋财大校﹝2016﹞83 号）和《山西财经大学重

点学科建设项目经费管理办法》（晋财大校〔2016〕77 号）。

第三十三条 学术活动经费支付按照财务审批程序进行。

第八章 附则

第三十四条 本细则自 2017 年 11 月 14 日发布执行。

第三十五条 本细则由科研处负责解释。
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